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DECLARATION SIMPLIFIEE

MOODLE

En tant que chef d’établissement, vous avez décidé de mettre en place la plateforme Moodle au sein de votre
établissement. Cet outil nécessite le traitement de données a caractére personnel.

Etant donné que Moodle ne rentre pas dans le cadre de la dispense n°17, conformément a la loi du
6 janvier 1978 relative a I’informatique, aux fichiers et aux libertés, vous étes tenu de soumettre tout traitement
de données a caractére personnel a la CNIL sous forme de déclaration.

Moodle étant accessible via ’ENT et sans transmission de données vers LPC, cette derniére est donc soumise a
la déclaration simplifiée de PENT conformément a I’engagement de conformité RU 003 (délibération de
la CNIL du 27 avril 2006 - n°2006-104).

Afin de vous aider dans cette démarche, nous avons mis en place un tutoriel de déclaration simplifiée.
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| o
. il | Rechercher un article, fiche, démarche E
LINSTITUTION | VOS DROITS | vos oBLIGATIONS LES THEMES DOCUMENTATION 1. Accéder au site de la
Accueil > Vos obligations > Déclarer un ficheer C N I L .
NO5 DRLIGATIONSS Déclarer un fichier &t t-@ | ot | Menboulsa
VOS OBLIGATIONS Vous avez une déclaration en
8 Y i : ier ? de saisie,
e e Quelle procédure s'applique a mon ﬁther ? cours sauﬁfdemB
Beaucoup de fichiers ou de traitements contenant des données
> Déclarer un site internet dispensés de formalités déclaratives auprés de la CNIL, le plus souvent parce numéro de brouillon pour la ;
> Déclaration vidéosurveillance quils ne portent pas atteinte & la vie privée ou aux libertés reprondre, http://wwwlcr“ |.fr/vos-
> Déclaration simplifée En dehors des cas d'exonération prévus, déclarer un fichier ou un tfitement . 1:
> Déclwation el de estune tégale. responsabilites/declarer-a-
> Demande d'autorisation _ 1
o Fautil déclarer ? oy la-cnil/
> Autres formuiaires En quelques clics vérifiez si votre Que faire si ..
1 fichier doit étre déclaré i »
MODELES DE MENTIONS CNIL Tour s les declarations > :::;:;:,:;’:::,"':J;:‘
TRANSFERT DE DONNEES HORS > Vous déclarez un site
VE internet
> Vous étes établi hors de
Je sais déja quelle procédupé appliquer Faance
Confidentialité > Vous étes un
protessionnel de santé
Ce téiéservice est conforme Déclaration simplifiée Autres formulaires ~=
au référentiel général de N
sécurité (RGS) et a fait mmmsig:'?xﬁumﬁ déclarations 7 \I j
Fobjet dune décision correspond a votre cas et réalisez " . '
d'homol ion du 2 mai vos formalités en ligne 3
2012 s =
<A il
Les informations que vous
nous Uﬂmmlms‘m‘ ° Toutes les procédures
protégées (le chiffrement complétes H H
automatique dos données Cliquer sur le lien
empéche toute lecture par un , A ; e
tiers au cours de leur
e « Déclaration simplifiée ».
Le certificat de la CNIL est Cas
reconnu par les navigateurs > Vous étes établl hors de France
usuels et a iour. Acceptez le

»y
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http://www.cnil.fr/vos-responsabilites/declarer-a-la-cnil/
http://www.cnil.fr/vos-responsabilites/declarer-a-la-cnil/
http://www.cnil.fr/vos-responsabilites/declarer-a-la-cnil/

Etape

Rubrique « Déclarant »

Action

CNikL =

= 4 ’
91:0153732222 e minscris el

Linformatique dolt respecter 'identité humaine les droits de I'homme, la vie privée et les libertés

Déclarer 1T tailie du taxte [=}{+

Declaration simplifiée
(articlos 24-1, 25-11, 261V ot 27-1ll de 1a loi du 6/01/78 modifiée)

Vous

nner la procédure qui correspond & votre traitement

Menu du formulaire Déclarant

+ Choix de Is prockdure A savoir ==
2 Déctorers B e e

3¢ Finalité

20 Contact Y’ Champs obligatoires

3¢ Identification du responsable  Organisme Déclarant @

Cochez i vous déclarez i titre individuel (vous n'avez pas de n* siren)
¢ Validation et envol ci-contre
N SIREG [ | (2]
mf],:g; 85312 Enseigrement secondaire =1
NonmVR.

Yo [NOM DE LETABLISSEMENT
S @

Adresse ADRESSE Téléphone 000000

Code Postal 00000
tefonctionnele@mail com
Localité [ViLLE

1. Completer les parties, toutes
les informations sont
obligatoires.

Pour les
N°SIRET,SIREN,NIC,APE

Le SIRET comporte 14 chiffres
et comprend le SIREN composé
de 9 chiffres suivi du numéro
interne de classement (NIC) de
votre établissement.

Si vous étes dans un
établissement d’enseignement
secondaire technique ou
professionnel, le code APE ou
NAF est 8532Z.

Si vous étes dans un
¢tablissement d’enseignement
secondaire général, le code est
8531Z.

Votre gestionnaire sera en
mesure de vous donner tous ces
éléments.

2. Cliquer sur Enregistrer
puis « étape suivante ».
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CNiL .

LUinformatfique doit respecier lidentilé humaine les droils de I'homme, la vie privée of les libertés

1T tale outeste - +  Edfervore céciaration

Quitter la déclaration )

Déclarer

Declaration simplifiée
(artickes 240 250, 261V et 27 de fa loi du 6101778 modifiée)

Vous devez la qui avotre
En cas de diiculté, vous pouvez contacter un conselller CNIL au 0953732222

Consufiez e mode d’empiloi des formulaires.

Menu du formulaire Finalité
W Cholx e 1a peocéoure A savolr -
3 Décarant Choisissez dans le menu déroulant be texte de référe applicable au Richier que vous souhaitez mettre en

place. En effectuant cette déctaration, vous vous eqgez  respecter les régles fixées par ce texte. Par ce
formulaire vous pouver déclater jusqua cing 's dférents (en indiguant par exempie pous be fichier 1:
NS 48 Dchier cheats, pour je fichier 2: NS 46 " du personnel, etc.)

K Finalté

X Contact

X Igensfication cu responsable
X Valication et envol

RU-2 Espaces numérques ce traval

Pour consoler ke résume du atement. cliquez ick

fichier 2 +
fichier 3 +
fichier 4 +
fichier 5 +

1. Déclarer la finalité
du traitement en choisissant
la déclaration RU3-
Espaces numériques de
travail.

2. Cliquer sur
Enregistrer puis « étape
suivante ».
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Contact :

En regle général, le contact au sein d’un établissement est la personne ayant effectuée la déclaration aupres de
la CNIL.

Elle doit étre la personne la plus habilitée a répondre aux éventuelles questions que la CNIL pourra poser sur le
traitement.

CNikL .

Personne a contacter :
iy . ;n”‘s‘:nnn x:";n:n.\mmjw B s

Uintormatique doif respecter l'identité humaine les droits de 'homme, la vie privée of les libertés N

Déclarer T T | 1. Cocher la case:

Declaration simplifiée
(articles 244, 251, 261V et 27-I de la loi du 8/01/78 modifiée)

M Si le contact doit étre

Vous dever sé 1a procé qui

pond A votre

En cas de difficulté, veus pouvez contactar un consailler CNIL au 01 52,72 22 22 desti natai re d u
Consultez le mode demplol des formulaires. ;s . s
recepisse.
Menu du formulaire Contact
W Choix de la procédure A savoir -
¢ Déclarant l.l faut indiquer les coot:mn‘es d_e 1a ptt;:?;\oc'q‘::l 2 complété ce formulaire et qui répondra aux
4 Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires
v Finalité
X Contuct @c g +
X Identification du responsable A
Personne & contacter 3 -
s o s ‘.Coem [‘[ sl le contact n'appartient pas i l'organisme déclarant.
Cochex ﬂ i le contact doit étre destinataire du récépissé
é ci-contre
Civiti [Vacame []
Nom [
Prénom ] H
- = 1. Cliquer sur
Service | ] Téléphone | \ ; ; ,
[ — e — Enregistrer puis « étape
. 1 Adresse H
] éectronique ]
= ' » : sulvante ».
Coce Postal [
[
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CNiLkL .

W0 RR

Uinlormatique dolt respecier lNidentilé humaine les droits de I'homme, la vie privée el les libertés

Déclarer = = 1T taille dutexte - +  Editer votre décipeption &
Dectaration simpiiie
{articles 244, 25-11, 261V et 27-111 de 1a loi du §/01/78 modifide)
Vous devez 3é qui pond a votre

Menu du formulaire

En cas de difficulté. vous pouvex contacter un conseiller CNIL au 09.53.73.2222

Consultez le mode Temploi des formulaires

Engagement du responsable

W Choix de la prockdure A savoir -
z La pe qui signe le formulaire doit & Torga déclarant
X Déclacant Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires.
W Finslité
Dchamp

% obligatoires +
X Contact o
X Identification du responsable Pl sty vashie av ¥ espuel

X Volidation et envoi a [77] En cochant a case c-contre. @ MCONNAIS AVOY S CONNAIEEANCE S8 I NOMME visde el Ates1e Que le présent

atement est conforme 3 cette norme Qu Jifint de mankire Smitative les finaltes du taltlement, o3 Catigores
deformations tratées, ks destnataires de ces aformations et 1a durde de consarvation de ces informations

e Fonction
Chvilité »—‘E‘i =2 [Chef @ btadissement
‘ b
Prénom |
Adresse |

Les informations recueillies sont obligatoires, & lexception de celles portant I3 mention « facultatif = Elles
font Fobjet Tun traitement informatique desting & permettre & I CNIL lNinstruction des déclarations quelie
recoit. Elies sont destinées aux membres ef services de la CNIL. Certsines données figurant dans oe formulaire
sont mises & disposition du public en lication de l'scticle 31 de la loi du B janvier 1978 modifiée. Vous

xercer votre droit d'scoes ification aux informations qui vous concernent en vous adressant &
€ rue Vivienne - CS 302 75083 PARIS Cedex 02

Le chef d’établissement est
le responsable de traitement.

1. Cocher la case :

M Je m’engage a ce que le
traitement décrit par ce
formulaire respecte les
exigences de la loi du 6
janvier 1978 modifiée.

2. Indiquer les coordonnées
du chef d’établissement.

3. Cliquer sur
Enregistrer puis aller a
I’« étape suivante ».
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CNikL .

I S L - | Cette partie resume les
parties qui n’ont pas été

Déclarer - 7T tailledu texte |-/ [+]  Editer votre géclsation renseignées (* )

Declaration simplifiee
{articles 241, 25-1l, 26-IV et 27-111 de la loi du 6/01/78 modifiée)

ter |a declar:

Les parties complétées sont
Vous devez sélectionner la procédure qui correspond 3 votre traitement. i nd i q uées par v
En cas de difficulté, vous pouver contacter un conseiller CNIL au 01.53.73.22 22

Consultez le mode d'emploi des formulaires.

Votre brouillon est alors

Menu du formulaire Validation Complet-
— o : Si toutes les parties ont été
T Vous allez envoyer votre formulaire  la CHIL. Un contrdle du contenu des données que vous avez . ,
Dedlarant saisies va d'abord étre opéré, qui vous signalera les rubriques incomplétes. Un systéme de renseignées
e pictogrammes visuels, figurant dans le menu du formulaire (3 gauche de votre écran, vous permet g
inalite

&galement de repérer les rubriques incomplétes [croix rouge : il manque des informations, coche:
verte, la rubrique est compléte). Lorsque toutes les données requises auront &t renseignées, volre

formulaire sera adressé 3 la CHIL par voie électronique. Cliquer Sur . J enVOie 2‘1 la

3¢ Identification du responsable  Rubrique déelarant

» Veuillez renseignez le déclarant. C N I L

Rubrigue centact

M Contact

= Vious devez renseigner le nom. {Groupes d'au moins dewx |etires séparés par un tiret ou un espace
uniquement)

Vious devez renseigner le prénom. [Groupes d'au mains deux letires séparés par un tiret ou un espace

uniquement)

Vous devez renseigner le numéro de téléphone

Vious devez renssigner I'adresse lectronique

identification du

6 = Vous devez renseigner le nom. [Groupe d'su moins deux letires séparés par un tiret ou un espace
uniquement)

Veuillez renseigner le prénom. (Groupes d'su moins deux |etires séparés par un tirst ou un espace

uniquement)

Vous devez saisir une adresse email valide.

Le responsable doit sengager & respecter les conditions de protection des données

Vious devez renseigner |a fonction du signataire.

étape precédente

CNiL .

Déclarer 1T tailledutexte - + Editer votre déclaration (=

Declaration simplifiée
(articles 24-1, 2511, 26-1V et 27-1Il de la loi du 6/01/78 modifiée)

Vous devez sé la é qui pond 3 votre
En cas de difficulté, vous pouvez contacter un conseiller CNIL au 01.53.73.22.22

Consultez le mode d'emploi des formulsires.

Menu du formulaire Validation
w Choix de Is procédure A savoir =
2 Vous allez envoyer votre formulaire a la CNIL. Un contréle du contenu des données que vous avez
+ Déclarant o = IS + ¢ £ < .

saisies va d'abord étre opéré, qui vous les Un systéme de

= pictogrammes visuels, figurant dans le menu du formulaire (3 gauche de votre écran), vous permet

 Finalité = de repérer les i étes (croix rouge : il manque des informations, coche
verte, |a rubrique est compléte). Lorsque toutes les é q auront été ées, votre
w Contact

formulaire sera adresseé a la CNIL par voie électronique.

‘envoie a la CNIL

Ls validation et I'envoi du formulaire électronique a la CNIL valent signature de celui-ci

w Identification du responsable

¢ Validstion et envoi

oo

étape precédente
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Finalisation

4+ Vous avez cliqué sur I’envoi a la CNIL

Aprés I’envoi a la CNIL, vous allez accuser réception par message électronique dans la journée (avec un PJ
votre formulaire complété au format PDF).

Dans de 48h vous allez prendre réception d’un récépissé.

Si votre dossier est incomplet, vous recevrez une demande de complément.

Maintenant vous pouvez mettre en ceuvre le traitement sauf contre-indication de la CNIL.
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CNilL -

N° d'enregistrement :
8 rue Vivienne 75083 Paris cedex 02
T.0153732222-F. 0153732200
www.cnil.fr

DECLARATION SIMPLIFIEE

ENGAGEMENT DE CONFORMITE

(Articles 24-1, 25-11, 26-1V et 27-111 de la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée en 2004)

Nom et prénom ou raison sociale : NOM DE L'ETABLISSEMENT  Sigle (facultatif) :
N° SIRET : 111111111
Service : Code APE : 85317 Enseignement secondaire
Adresse : ADRESSE
Code postal : 00000 Ville : VILLE Téléphone : 000000000000

Adresse électronique : ce.boitefonctionnelle@mail.com Fax :

Vous déclarez par la présente que votre traitement est strictement conforme aux regles énoncées dans le texte de référence.

N° de référence

RU-3 Espaces numériques de travail

Vous transférez tout ou partie des données enregistrées dans votre traitement vers organisme (filiale, maison mére, prestataire de service, etc.)
qui se trouve dans un pays situé hors de I’Union européenne

E Non L] Oui

Veuillez indiquer ici les coordonnées de la personne qui a complété ce questionnaire au sein de votre organisme et qui répondra aux
éventuelles demandes de compléments que la)\CNIL pourrait étre amenée a formuler

Votre nom (prénom) : NOM RENOM

Service :

Adresse :

Code postal : 0000 - Ville : VILLE Téléphone : 0000000000000

Adresse électronique,; ADRESSE@ETABLISSEMENT.FR Fax:

Raison seciale.: NOM DE L'ETABLISSEMENT Ne° SIRET : 111111111

Sigle (facultatif) : Code NAF : 8531Z Enseignement secondaire
Adresse : ADRESSE

Code postal : 00000 Ville : VILLE Téléphone : 000000000000

Adpresse électronique : ce.boitefonctionnelle@mail.com Fax :

N° CERFA 13810*01 CNIL - FORMULAIRE ENGAGEMENT DE CONFORMITE



N° d'enregistrement :

CNIL .

8 rue Vivienne 75083 Paris cedex 02
T.0153732222-F. 0153732200
www.cnil.fr

Je m’engage a ce que le traitement décrit par cette déclaration respecte les exigences de la loi du 6 janvier 1978 modifiée.

Personne responsable de I'organisme déclarant.
Nom et prénom : NOM PRENOM

Fonction : Chef d'entreprise

Date le :

Signature :

Adresse électronique : ce.boitefonctionnelle@mail.com

Les informations recueillies font 1’objet d’un traitement informatique destiné a permettre a la CNIL I’instruction des déclarations qu’elle recoit. Elles sont destinées aux
membres et services de la CNIL. Certaines données figurant dans ce formulaire sont mises a disposition du public en application de I’article 31 de la loi du'6 janvier 1978
modifiée. Vous pouvez exercer votre droit d’acceés et de rectification aux informations qui vous concernent en vous adressant a la CNIL: 8 rue Vivienne.—'CS 30223 —

75083 Paris cedex 02.

N° CERFA 13810*01 CNIL - FORMULAIRE ENGAGEMENT DE CONFORMITE



