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Seécurité..systemes.information

UNE DECLARATION CNIL

UNE DECLARATION NORMALE:
SAMBAEDU3

En tant que chef d’établissement, vous avez décidé de mettre en place I’outil SambaEdu3 au sein de votre
établissement. Cet outil nécessite le traitement de données a caractére personnel.

Conformément & la loi du 6 janvier 1978 relative a I’informatique, aux fichiers et aux libertés, vous étes tenu
de soumettre tout traitement de données a caractere personnel a la CNIL sous forme de déclaration.

SambaEdu3 ne rentre pas dans le cadre de la dispense n°17 : vous devez faire une déclaration normale et non
une declaration simplifiée. Le présent tutoriel vous aidera dans cette démarche.

Afin de vous aider dans cette démarche, nous avons mis en place un tutoriel de déclaration normale.
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RIBUE BB

préserver les ibertés indhndueles

Protéger les données pe accompagner /i

CNiL .

prr—————

YOS OBLIGATIONS LES THEMES DOCUMENTATION

Accund » Vou stiguons » Diclieer un Schar

YOS OBLIATIONS Déclarer un fichier &t t-@ pr  Monboslon
VOS OBLIGATIONS Vous ivez une déciaraion en
OLCLARLR Ul PICHIER Quelle procédure s'applique & mon fichier ? Cours 36 sasi0,

Besucoup do fchars ou de tiadements contenart dos GoNMbes personneles sont RASSAZ-VOuSs Se voire

9 Déchne wn she lornat Grspensis 0 formaiés dickiratives supns de Is CNIL, e plus souvent parce "":’;"’MW"
> Déclration wséoservedance Qs N8 POMEnt Das BENIe § 1 ¥ POV 0U Sux Bberks. \- vizs
> Ddclarstaon segilidn En dahors des cas d excodration prévus, déclarer un fichier ou un traitement m
> Déclration normale de donndes personnelies est ure cDEQItION legale.
> Dersande & stormaton
> Osmsete Sove Fautl déclarer ? Quelle déclaration ? e
A Ce Que faire si ...
MOOELES D MENTIONS CHIL P YOUS Souhaer mucier o

SUpprmer une declaranon

> Vous declarez un site

TRANSTERT DE DONNELS HORS
L3 internet

> Vous étes etazh hors e
France

> vous étes un
prefestionnel e sants

!u

COACh 10use MCting par un
BOrs ad cours do lour

Accéder au site de la CNIL :

http://www.cnil.fr/vos-
responsabilites/declarer-a-la-cnil/

Cliquer sur le lien « déclaration
normale ».

»

Vous allez créer un formulaire électronique

- Un brouillen de votre formulaire est oréé. || porte le numéro suivant :5Kh06508065
CONSERVEZ-LE précieusement

- Vious pouves refrouver |e formulaire & tout moment par son numéro en le saisissant dans le cadre de |a page d'accueil.
"mengreuion

£ vous avol un formalsing on cours do
Saisio Drowiiion], mend dinroduine
wonre cade Eae s 0 POUT POUTIEYE i

m

- Votre brouillon reste valable pendant § mois & compter du dernier enregistrement. A l'issue de o= délai, il est annulé.
- Le brouillon n'est plus accessible apres validation et envei en ligne du formulaire & la CHIL.

-Attention ! vous &tes déconnecté du brouillen {fin de session) au bout de 10 mn sans dicsur les boutons "Enregistrer™ ou
"&tape suivante” ou "étape précédente” ou bien encore sur 'une des rubriques du "menu du formulaire™.

-Attention ! le n* de brouillon est provisoire. |l n'est plus valide aprés envoi de votre dossier a la CHIL. Seul le N*
d'enregistrement figurant sur 'accusé de réception qui vous est adressé permettra d'identifier le dossier.

Imprimer ces indications &
Fermer

4

| fenétre en cliquant sur « imprimer

Ce formulaire va s’afficher.

Conserver précieusement le
numéro qui s’affiche.

Il permettra de retrouver le
brouillon de la déclaration avant
sa validation finale.

= La durée de validité du
brouillon est de 6 mois.

11 est possible d’imprimer cette

ces indications ».

acade!
Strasho
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http://www.cnil.fr/vos-responsabilites/declarer-a-la-cnil/
http://www.cnil.fr/vos-responsabilites/declarer-a-la-cnil/

Etape Rubrique « Déclarant » Action
1. Compléter les parties,
toutes les informations sont
obligatoires.
CNiL. SIRET,SIREN,NIC,APE
= wonnnRR 1o singaris hamd
Déclarer T o Le SIRET comporte 14
Sbotration mresaie chiffres et comprgnd le S!R_EN
ety composé de 9 chiffres suivi du
2 povms o o 001 8373 numéro interne de classement
i (NIC) de votre établissement.
Menu duformulaire  Déclarant Si vous étes dans un
= établissement d’enseignement
e Al i s vt secondaire  technique ou
s osamavicaan @ e o professionnel, le code APE ou
3 T ST NAF est 8532Z.
— e e e - Si  wvous étes dans un
s " s U X LERESSRET = ¢tablissement d’enseignement
e — I secondaire général, le code est
- Toiown 8531Z.
Cade Postal 2000 .m:::;: o R -
= Locans rase Votre gestionnaire sera en
A  Faps mesure de vous donner tous
v oo o e ces éléments.
2. Cliguer sur Enregistrer
puis « étape suivante ».
Etﬂﬂér:@
Strasbo
s
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CNiL .

Linformotique doit respecter lidentité humaine les droils de 'homme, la vie privée et les liberiés
oo >

alio CHIL 52 lettre info CHIL
WonsunnRR je mvingeris s =)

Déclarer

Déclaration normale
{article 23 de la loi du 8/01/78 modifiée)

Vous devez sé

) ericery

TT tailiedutexte - 4  Editer vove déclartion (5

ey

Déclaration normale en cours.

a qui
En cas de difficulté. vous pouvez contacter un conselller CNIL au 0153732222

Consultez le mode d'emploi des formulsires.

Menu du formulaire

W Changer de peocidure

+ Déciarant

¥ Mise en ceuve

W Finalité
w Données traitées.
+ Données sensibles
v Sécurité
W Architecture
& ::%Ew de données
W Interconnexions
+ Droit d'acoks
v Contact

W Identification du responsable

poad S xowe Mémonsez son code S
CUGO675099)
Sa curée de via a5t e & mos

3 Changer de procédure
3 Quitter le brouilion

Service charge de la mise en ceuvre

A savoir -
Indiquez les coordonnées du service ou de l'orga chargé de du
trastement.

Ce peut étre un service interne (ex, le service i OU LN Orgarn

Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires.

Organisme chargé de 1a mise en wwno

cmz;’iij i le chargé de la mise en oeuvre est identique au déclarant
cicontre

Cochez si le chargé de la mise en ceuvre est une personne physique (3
ci-contre titre individuel)

e H e
NAFAne [S532Z Exsagnament secondare ~]
Hom ¢ (Vo DE CEmaisseuEnT |
e N —
e — T —

— ressoe

Cote P 5|

- —

{ne Goit comporter que es chiffres)

Acugen [ce Boretonctionetegmai com

1. Cocher la case
correspondante « le chargé de
la mise en ceuvre est identique
au déclarant ».

2. Cliquer sur Enregistrer
puis « étape suivante ».

' Validation et envoi

Cor Hape precédente

étape suivante

acade!
Strasho
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CNikL .

allo CNIL
W:nsITI22

Linformatique doit respecier l'identité humaine les droits de I'homme, la vie privée et les libertés

Déclarer

Déclaration normale
(article 23 de la loi du 6/01/78 modifiée)

1T tailledutexte - 4  Editer votre dédaration (=)

Déclaration normale en cours

Menu du formulaire

' Changer de prockdure

Vous devez sé a é qui
En cas de difficulté, vous pouvex contacter un consellier CNIL au 01.53.73.22.22

Consuitex le mode d'emploi des formulain

NS Vol Mémonsez son code &accés
CUG0675099j

Sa durée de vie a5t de & mos
e

3 Changer de procédure
9 Quitter le brouillon

Finalité

A savoir -

« Dédarsnt

Cest la raison pour laquelle vous. collectez des donnees personnelles, I'objectif qui est poursuivi par le fichier
que vous metter en place. Par example. « fichier de gestion de 1a clientdle » ou « dispositif de vidéosurveillance
ayant pour objet d'assurer la sécurité des biens et des personnes »

v Mise en ceuvre
+ Données traitées
+ Données sensibles

s
' Aschitecture

v :::5:»« données

v Interconnexions

+ Droit d'acoés

v Contact

W Valigation et envoi

La déclaration d'un fichier 3 1a CNIL ne peut indiquer qu'une seule finalité, Si vous voulez déclarer deux finalités,
vous devez effectuer deux déclarations pour deux traitements distincts. Par exemple, une déclaration pour le
dispositif de vidéosurveillance et une déclaration pour le dispositif de surveillance des connexions internet des
salariés.

Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires

Finalité ou objectif de S3MdIECU3 est un service de geston de
votre traitement serveur de domaine et de serveur de fichiers
sur un réseau nformatique pédagogique

Jéunissement scolare
ées par le trai : Techaologie particuliére utlisée
Salarks | Dispositif sans contact (Ex : RFID.NFC)
Usages |[] Cartedpuce
Adnérents | Vidéosurvedlance
Clents | Mécansme & anceymisaton

=]

Visiteurs ["_'i Géooraksaton
| Autres (peécisez) q Nanotechnologe
+ Identification du responsable éves et Enseignants ] |} Actres (préclez)

Enregistrer

La CNIL définie la finalité
comme étant « la raison
pour laquelle vous collectez
les données personnelles,
[’objectif qui est poursuivi
par le fichier que vous
mettez en place ».

1. Exemple pour
SambaEdu3 : « SambaEdu3
est un service de gestion de
serveur de domaine et de
serveur de fichiers sur un
réseau informatique
pédagogique
d’établissement scolaire ».

2. Indiquer les personnes
concernées : pour

SambaEdu3 il s’agit des
éleves et des enseignants.

3. Technologie particuliére
utilisée : pas de technologie
particuliere pour
SambaEdu3.

4. Cliquer sur
Enregistrer puis « étape
suivante ».

acade!
Strasho
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1.Indiquer les catégories de
données enregistrées dans le
fichier :

CNiL . Etat-civil, identité, donnée

d’identification
Fropr S . ek A
PP ceson o e o e i |
. e — « Votre traitement comporte
Déclarer 1T tilledutess = &  Editer voue décianation (=)

des données qui relévent de

Déclaration normale * cette Catégorie » : cocher
[article 23 de 1a loi du 601778 modifide) Mon brouilion 3 OUl

‘ Declaration normtale en cours.
Vous dever 1 p vore Mémorisez acces
En cas de difficulté, vous " :nru:: nmr‘u’:‘lo’:“l' w0183732222 o

G difficulté, vous pouvez v fler CNIL 8y 0183732222 CUGO675099)

Sa durée de vie e3¢ de 8 mos
Consuliez e mode d'emploi des formulaires

6 9 Changer de procédure
> Quitter le brouilion

Menu du formulaire Données traitées Indiquer l’origine du recueil
A savoir - , . .
Y Changes da ookl de donnée, les destinataires
Vous deve: séhectionner les catégories de données que vous enregistre: dans votre fichier, St les catégories . .
+ Déclarant proposées dans b formulaire ne correspondent pas aux données que vous enregistrex, il est probable que votre et |a d urée de conservation.

fichiar reléve d'une autre procédure, ot donc d'un autre formulaire, Contactez nous par tiléphone {01,53.73.22.22)

v Mise en ou chiquez sur la rubrique "Choix de la procédure”™ dans be menyu du formutaite pour en savoir plus.

V Finalité \]\/ Champs obligatoires +

¥ Données sensibies

L’origine :

7 Etatcivil, identté, donndes didentification

Votre traitesent comporte Ges données qui relévent de cette catégorie _—ﬂ.:'d‘ - « Directement auprés de
Xillons o @ vt conrin @) la personne concernée »
Y Mochachue V] Drectement aupnbs de b paescane conceende @) tmon
v ;;:"JE"“ de données 711 DU R ke ‘:: g :
W Intercon: :Nul M‘M"‘ KSIKmS:rS) ! “ 3 ;:’:‘J" B 2000 08 0 QNN 2RI - (( I nd I reCteme nt : Bases
thatsbs ‘é Autres (precaes) A 1
S o ) ] académiques

(SIECLE,STS). »

v Contact

v Identification du responsable

¢ Vadidation et emvol Vie personnelie (habitudes de vie, situation tamiliale, etc ) - , ;
Vie professionnelie (CV, scolarité formation professionnelie, distinctions, ete.) +* Duree de Conservatlon "
Informations dordre économique et financier (revenus, situation financiere, situation fiscale, oo ) * Autres . Durée de SCO|arité au
Données de connexion (adress IP, logs, ets.) . Collége
Données de localisation [déplacements, données GPS5, GSM, efc) .
Envegistrer
, | Destinataire
Aucun

acadé
Strasbo
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CNiL .

Wi nIN2 " ieovivaceis 3

LUinformatique dolf respecter lNidentité humaine les drolts de I'homme, la vie privée et les libertés

Déclarer

Déclaration normale

Menu du formulaire

v Changer ce procidure
v Dédacant
V' Mise en ceuvre
v Finslné
s —
+ Données sensicies
v Séaurite
v Architecture
 Transfers de données
hon UE
+ Interconnexions
+ Droit caccis
v Contact
+ Identification du responsable

3 Validation et envol

En cas de difficulté, vous pouves contacier un conseilier CNIL au 01 53732222

yT taltie cutexte - +  Editer vore Séciaration £

(article 23 de la lol du 6/01/78 modifide) Mon broullion 3 s

Vous devez sélectionner la procédure qui correspond 3 votre traitemeont Déclaration normale en cours.

Sa durée Ge vie e3t Se 5 moa

3 Changer de procédure
> Guitter le brouilion

Consultez le mode demploi Ges formulaies

Données traitées

A savoir -

sétectionner les catégories de données que vous enregistrex dans votre fichier. Si fes catégories
dans le formulaire ne cOrmespondent pas aux donNées QUe VOUS enregistrel. il st probable que volre
fichier reléve dune autre procédure. et done dun autre formulaire. Contactes nous par tEléphone (01.53.73.22.22)
ou cliquez sur ta rubrique "Choix de la procédure™ dans le menu du formulaire Pour en SIVaIr pius.

1> Champs obligatoires *
@ statcivit, ientite, données Fidenthication *
Vie personneiie (habitudes de vie, situation familiale, otc.) -
Vie profe v, é formation p 5  etc) *
Informstions dordre .t 4 ., situation , situation fiscale, eto.) »

Données de connexion (adress IP, logs, eto.) -

Votre trastement comporte des données qui relévent de cette catigone (v | Ow

Coche: ia case c-contre 34 les réponses sur forgine. 1a Gurée de conservation ef ies Jestmatares 300t les mémes

Origine o Durée e comservaten o

t 3cpris de 3 perssnne concerde

antegistrement ces conmaxions

Oestinataines (250 e
uet @
Données de localisation (déplacements, donnédes GPS, GSM, etc ) *

Encegistrer

Gy CRTmmED

Donnée de connexion

’origine :

-« Indirectement Enregistr
ement des connexions »

Durée de conservation :

1lan

Destinataire :

Aucun

2.Cliquer sur Enregistrer
puis « étape suivante ».

acade!
Strasho
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CNiL .

BB e O B2 Mettre info C1
WM RN e minscriy =

LUindormotique doll respecier lNidentité hemoine les drolls de 'homme, 10 vie privéo of les Dodés

Déclarer A T ok e (=1%o &3

Déclaration normale
(arbcle 23 de la ot du 60178 modiie)

Vows dever i qui spond & votre
En 008 Sa SWOUI. vOus DOUVEZ CONlater un conselller CHIL ay 0183732222
50 0vte de vie a8t 30 0 mon

3 Changer de procéders
9 Quitter le broulion

Consuitnz le node Cemplol des formulaves

Menu du formulaire D ees ibles (f. )

 Changer de prookdure A savor -
Anterton ' Ces sort ¢ 10rk 1 Objwt & Un e xamen Partculier

o Sstanees Lewr cans un est Senité par 1 1ok ot Soit dtre absohument

MHCessaire & L realinaton du ratement
W Aise en seuwe

w Finalnd

© 17 0 sicurmi sociale 08 -
 Donndes vanies
Q) Inactons, contamastions, mesures de Mcunts -
@ opeons -  vie sexumile, donekes de santé,
v Séounk orighns raolste o

o D

Cror dape precedents ape vtvants )

W Validescn et emves

SambaEdu3 n’enregistrant
aucunes données dites
sensibles.

1. Cliquer sur Enregistrer
puis aller a I’« étape
suivante ».

acade!
Strasho
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1. Cocher les

CNiL . cases correspondantes au

woom | @uemecn | cym traitement :
Déclarer S T - mmsssses S SambaEdu3 étant hébergé par
Déciaration normale S——— I’établissement cocher la case
(article 23 de Ia loi du 6/01/78 modifide) Mon brouilion > . B
Vous dever sé 1a procédure qui pond & votre Diclaration normale en cours. SUIvante '
En cas de difficults, vous pouvex contacter un consellier CNIL su 0183732222 m‘f%m e

53 durie de vie a3t de & mos
Consultez le mode d'emplol des formulaires

3 Changer de procédure
> Quitter le brouilion

- Le traitement est réalisé

8 Menu du formulaire Sécurité , . 7 4=z
e ~ | surun réseau interne dédié
+ Changer ce procdure =7 N
= B g e prfle s mesres g suril s o oo (non relié a Internet).
v Mise en ceuwe Veulllez cocher les cases correspondant aux mesures que vous prenez:
+ Finalité ’!me«mwmm<wwww = Un pl’OCédé
X dornds e e d’authentification des utilisateurs
RIS ii: Une purnassaton :m w‘ tuf mmu‘:‘“ o : A
T P e est mis en ceuvre
« Sécurith T chifiries

W Architecture

v Transferts de données
hors UE

W Interconnexions €os Stape precédente

- Une journalisation des
connexions est effectuée

+ Droit dacoks
v Contact
W Idenufication du responsadle

X Validation et envol

2. Cliquer sur Enregistrer puis
aller a I’« étape suivante ».

acade!
Strasho
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CNiL .

& allo CrIL 62 lettre info CHIL I3 s |
#oMsITINR ie mvinseris

Linformatique doit respecter I'identité humaine les droits de I'homme, la vie privée et les libertés

Déclarer

1T tsille dutexte |- ||+ Editer votre déclaration (5

Déclaration normale

{article 23 de la loi du 6/01/78 modifiée} Mon brouillon » u

Vous devez sé la qui a votre L r;':::f;;:nm‘:m cours.
En cas de difficullé. vous pouvez contacter un conseiller CNIL au 01.53.73.22.22. Chconrns Elf”de eess
Consultez le mode demploi des formulaires Sz durse de viz st 02 B mois

Menu du formulaire
« Changer de procédure
« Déclarant
« Mise en ceuvre
« Finalité
w Données traitées
o Donnéss sensibles
+ Sécuite

' Architecture

Transferts de donnges

* hers UE

« Interconnexions

+ Droit d'acoés

w Contadt

« Identification du responsable

+ Validation et envai

3 Changer de procédure
3 Quitter le brovillon

Transfert de dennées hors UE

A savoir -

Relévent d'une déclaration normale les fransferts internationaux de données personnelles basés sur
les exceptions de Farticle 69, e Safe Harbor, ou wers un pays doté d'une loi de protection des
données personnelles reconnue comme adéquate par la Commission européenne. Si vous prévoyez
un transfert de données basé sur des clauses contractuelles ou des BCRs, vous devez compléter une
demande d'autorisation

Veuillez cocher |a case correspondant 3 votre situation

(@) Vous ne tansmettez pas les donndes (l fichie) vers un pays i hors de Minion
= européenne
() Vous transmettez tout ou partie des données traitées vers un pays assurant un
=" niveau de protection suffisant ou vers une sooiété américaine adhérant au safe
harter
() Vous transmettez tout ou partie des données traitées vers un pays Nassurant pas un
~ niveau de proteotion suffisant,

€e++ étape precédente étape suivante  +eed

1. Cocher la case suivante

« Vous ne transmettez pas les
données (le fichier) vers un
pays situé hors de I’Union
européenne ».

2. Cliquer sur Enregistrer
puis aller a I’« étape
suivante ».

»y

acade!
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CNikL .

1. SambaEdu3 ne réalise pas
d’interconnexions : cocher
la case « non ».

LR R b b Ralosmon [

Déclarer PR IT e dormae - o Egte soan obcteion 55
Doclaration normaleo
|articte 23 de ta bk du GB1/T8 moddibe) Y
Oeiar stum mormaie on coury
Vous devet = - » ol
£ e S SN, voun DOUVR: TORaCIer wt coMastier CHIL e 01 83 7372 22 SASRAANSSY Gods ¢ puah
COHS?!
Corastat le mte Gompisi 304t tases B.40ie &5 ¥0 (o tu § nes
> Chunger da providery
P> Cuntter b bonsition
Menu du formulaire Interconnexions
v Cranger ce prockoure A sovor ot
- ASertion 1 vous Ferconnecie D DU Gohanget des Bchiers ayant Ged Snsliey prncipaiey difirecte
Loy s G TR POt & Gr s IS Pubics GINFRIEY, Vout SRVTET Compiater b Sormadare “Dvmacde
S adsnnsnon”

w Firaste Procades v b des behanges de donmens ¥
B
e

_;m D e et e
+ Dommeen semwiien Qe

s e 2. Cliquer sur Enregistrer
puis aller a '« étape

/et gals suivante ».

v Comact
¥ MermAcansn oy smaporeatie

W Vahsaton et enwee

acade!
Strasho
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Le droit d’acces :

La loi informatique et liberté de 1978 oblige le responsable de traitement de mettre en place un mode de communication,
afin de permettre a toute personne faisant 1’objet de recueil de données d’étre informée de ce recueille mais également de
pouvoir vous interroger sur les informations que vous détenez sur elle.

En exer¢ant son droit d’acces, la personne peut s’informer de :

La finalité du traitement

Le type de données enregistrées,
L’origine et les destinataires des données,
Les éventuels transferts de ces informations vers des pays n’appartenant pas a I’Union Européenne,

Toute personne est en droit d’obtenir des explications sur le procédé informatique qui a contribué a produire une décision

la concernant.

http://www.cnil.fr/vos-droits/vos-droits/le-droit-dacces/

Eape Rubrique « Droit d’accés » Action
1. Dans la rubrique
« Comment informez-vous
les personnes concernées
CNIL . par votre traitement de
leur droit d’acces ? »
Déclarer T -+ Eatcyorn sidaton Cocher la case
Déciaration normale correspondante a votre
{article 23 de 1a loi du 6/01/78 modifiée) Mon brouilion 0 . 5 N
droit d’accés : SambaEdu3
11 il s’agit du réglement

procé
) Guitter le broullion

Menu du formulaire Droit d'accés

rnées par votre traitement de leur droit

O e Mastions sur @ Site etemet

V| Autres (peécsen

Régiement rtéreur Ce (étadissement

Organisme chargé du droit d'accés @
Cochez ci<ontre |V i be chargé du deoit dacces est identique au déclanant

Cochez ci-contre 3i le chargé du droit d'accés est une personne physique (3 titre
individuel)

N* SIREN + 0
M
NIC !

Code (Fro e =
NAEIAPE =

Nom de

Forganisee

v 1gentfication du responsadle

NOM DE LETABISSEMENT

Code Postal 10000 A

intérieur de
I”établissement.

2. Dans la partie
« Qrganisme chargé du
droit d’acces »

Cocher la case suivante :
« si le chargé du droit
d’acces est identique au
déclarant ».

Puisque I’organisme
chargé du droit d’acces est
I’établissement

3. Cliquer sur
Enregistrer puis aller a
I’« étape suivante ».

»y

acage
Strasbo
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http://www.cnil.fr/vos-droits/vos-droits/le-droit-dacces/

Contact :

En régle général, le contact au sein d’un établissement est la personne ayant effectuée la déclaration auprés de la CNIL.

Elle doit étre la personne la plus habilitée a répondre aux éventuelles questions que la CNIL pourra poser sur le

traitement.

12

CNiL .

alio CHIL 6L lettre info CNIL
w.nssnn2 emingeriy 3

Linformatique dolt respecter l'identité humaine les diolts de 'homme, a vie privée el les liberlés :

Déclarer

Déclaration normale

7T tailie cutexte - 4  Editer votre déclaration (=)

{article 23 de la lo} du 6/01/78 modifiée) Mon brouilion > u

Vous devez sé la qui pond 3 votre nganﬁ?n no_muhdm cours.
En cas de difficulté, vous pouvesz contacter Ln conseiller CNIL su 01 53732222 c"“UG‘“os"; AOR. 00k S R0OES

Sa durée de vie est de 8 mos
Consultez le mode d'emploi des formulaires. e b

Menu du formulaire
W Changer de procicure
+ Déclarant
+ Mise en ceuvre
+ Finalité
w Données raitées
W Données sensibles
v Sécurité
3 W Architecture
= ::‘MJEQGI de données
+ Interconnexions
W Droit d'accis
W |dentification du responsable

W Validation et envoi

3 Changer de procédure
> Quitter le brouillon

Contact
A savoir -
1l faut indiquer les éos de [a pe quia pléte co et qui ré aux
J de & de Ia CHIL
Les champs dont les libellés sont en “ gras soot

Personne a contacter
Cochez [ | si te contact nappartient pas A l'organisme déclarant
cicontre

w-:[.ﬂ-mmmmmmmaumm
cicontre

Sarvice | Tétéphone 500000000000
Adresse |ADRESSE Tédcopee |

1. Cocher la case suivante :
« Si le contact doit étre
destinataire du récépissé ».

2. Indiquer les cordonnées
d’une personne habilitée a
répondre aux éventuelles
demandes de la CNIL.

3. Cliquer sur Enregistrer
puis aller a I’« étape
suivante ».

acade!
Strasho
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Le chef d’établissement est le
responsable de traitement.

CNiL .

- CYTRN T pa— 1. Cocher la case suivante :
[ERE R e minscris :

Linformatique doit respecter I'identité humaine les droits de 'homme, la vie privée et les libertés ) « Je m }engage d ce que le

Déclarer - 7T tsille du texte - 4 Editer volre dédration (&) traltement decrlt par ce

formulaire respecte les
Déclaration normale . .
(il 23 do ot dy SO1TS mocitice) o2 @ exigences de la loi du 6

- - e
é cé 3 votre Déclaration normale en cours. :I 9 8 d f
g:u;: 3::;:3::1:? I:u':-r:z u:ri;eall:‘uin;iss::\n; il\I’IL ;‘;ﬂ:; ;;t"" 22 Meémarisez son cods dacess ¢ Ja VIEr odiriee ».,
. P C 53732222 Cuanersnss, nvie l m
Sa durde de tde
Consultez le mode d'emploi des formulaires. urée de vis s mois

» Changer de procédure
» Quitter le brouillon

Menu du formulaire Engagement du responsable 2 Indlquer IeS Coordonnées
13 + Changer de procédure A savoir : . — ' - du Chef d, établlssement

Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires.

+ Mise en oeuvre
Personne de I

« Finalité

3 ce gue ke trsitement

s exigences de la loi du 6 janvier 1978
« Données traitées

a = Civilité [ Magame [¥] Fonction B .
i o o [ e 3. Cliquer sur Enregistrer
-

puis aller a I’« étape
----------------------------------------------- e [mmmincmiograicon | :
T o suivante ».
L4

' Sécurité

hors UE

w Interconnexions Enregistrer

+ Droit d'acols €+ tape precédente &ape suivante e}

o lGociars Les ions recueillies sont obligstoires, & I de celles portant s mention « facultatif ». Elles
font Fobjet d'un destiné & permettre 3 Ia CNIL linstruction des dédlarations qu'elle

s regoit. Elles sont destinées aux membres et services de la CNIL. Certaines dennées figurant dans ce formulaire

= pils sont mises & disposition du public en application de lerticle 31 de la loi du 6 janvier 1978 madifide. Vous

poUVez exercer votre droit 'acoés et de rectification sux informations qui veus concemnent en vous sdressant &

+ Validation et envoi

la CHIL — & rue Vivienne — CS 20223 - 75083 PARIS Cedex 02,

»y

acade!
Strasho
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CNiL .
Cette partie résume les
woNNNRR e evinseris

parties renseignées et renvoie
ot aux parties qui n’ont pas été
renseignées.

£ slto CNIL B0 tettre info CHIL m

> L3 WioroosaTy

Déclarer 1T tsille dutexte - +  Editer votre déclaration (=

Déclaration normale
(article 23 de la loi du 6/01/78 modifiée) Mon n >

Vous devez sé a é qui pond 3 votre Déclaration normale en cours. ;
En cas de difficults, vous pouvez contacter un conseilier CNIL au 01.52.73.22 22 P e ot duoe Cl lquer sur « J’envoie a la
Consultez le mode demploi des formulaices Sa durke de vie est de B o

> Changer de procédure CNIL »

> Quitter le brouilion

14 Menu du formulaire Engag du resp bl
w Changer de procédure A savoir -
 Dé ¢ La personne qui signe le doit an

Les champs dont ies libellés sont en caractéres gras sont obligatoires.

+ Mise en ceuvre

de
W Finslité
mengage 3 ce que le tratement déce par ce formulaie respecte les exgences de b ki du & anvier 1978
ek
v Données raitées 2
A [“‘“—Emam. Fonction
W Données sensibles Chvnk —_—— [Crat g
Hom [creF EveUsSEVENT |
v Sécurité =
Prinom [SON PRE ]

- ) -
R e gt con |
" électronique
v Jransferts de données
hors UE
W Interconnexions

W Droit daccés.

étape precedente étape suivante
 Contact Les , sont . ar de celles portant la mention « facultatif ». Elles
font l'objet d'un traitement i que destiné & SlaCNIL T des dé quielle
+ identificat = recoit. Elles sont destinées aux membees &t services de ia CNIL Censines données figurant dans ce formulaire

sont mises a disposition du public en application de l'article 31 de la loi du & janvier 1978 modifiée. Vous
pouvez exercer votre droit d'accis et de rectification sux informations qui vous concerment en vous adressant &
1a CNIL ~ 8 rue Vivienne - CS 20223 ~ 75083 PARIS Cedex 02

W Validation et envoi

acade!
Strasho
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Finalisation

4+ Vous voulez modifier les données saisies

Si vous souhaitez revenir a votre déclaration, vous pouvez la modifier tant que vous le souhaitez si vous ne

I’avez pas « envoyeée ».

Aller sur le lien suivant et indiquer le numéro de formulaire électronique dans le champ correspondant.

https://www.declaration.cnil.fr/declarations/declaration/accueil.action

CNiL .

= ]

[(CECEE T e winggeis

Uintormatique doit respecher Nidentidé humaine les droits de I'homme. lo vie privie ef les Bberiés

Comment déclarer votre fichier 7 TT tailie du bate |-

Mon broailion
- ?
Pas de procédure simplifiée pour volre iraitement ? P —
de sainer (Brcuillon) merci
» Selectionnez un des S formulaires ci-dessous, en fonction de diinisechulrg weira sody hasale pasr
- posursuivre ks procédune |
la nature du traitement envisagé B

1. Déclaration normale Alde

» comsuiez be modde demplod &
Cest La procddurs 13 BIUS courants. BODISEEME B |8 MBjonth des MEtEMEnts Gul rE SoUlEvENE e
sas de ifficuliés au regans da |a sioteaticn des liberis
Aappel - disposer dun CIL vous dispense de déoarstion ﬁ

Confidentialité
Cu bitivervion 3t coriorme sy
P L e

2. Demande daulofisation » fait :::I:-ﬂ u:“ skgsicn
iy 1

Cotte precidure vapplique dans Fun des deus Ea% Luivants
P pplig Las irdormations gue vosa nous
1/ %i wous enregiatre: des donndes sensdbles -
2/ e % votne traitersent poursuit des fraliths spbcifiques +

-t

Demande dautcrisation ===}

3. Demande d"avis +
4. Demande dautorisation recherche médicale +
5. Demande d autornisation évaluation des pratiques de soins +

Vous pouvez accéder a ce brouillon pendant une durée de 6 mois.

[ 4

acade!
Strasol
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https://www.declaration.cnil.fr/declarations/declaration/accueil.action

+ \Vous avez cliqué sur ’envoi a la CNIL

Aprés I’envoi a la CNIL, vous allez accuser réception par message électronique dans la journée (avec un PJ
votre formulaire complété au format PDF).

Dans un délai d’une semaine, la CNIL va vous retourner un courrier vous donnant le feu vert pour votre
déclaration.

Si votre dossier est incomplet, vous recevrez une demande de complément.

Vous pouvez alors mettre en ceuvre le traitement sauf contre-indication de la CNIL.

A savoir

+ En cas de changement de responsable de traitement

En cas de changement de responsable de traitement, en 1’occurrence de chef d'établissement, il est nécessaire
d'adresser un courrier a la CNIL (voie postale ou fax) en indiquant le numéro de ladite déclaration et I'identité
du nouveau responsable de traitement.

»y

acade
Strasho
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[ | Cadre réservé a la CNIL
c N | L 'n

N° d'enregistrement :

8 rue Vivienne 75083 Paris cedex 02 .
T. 01537322 22 - F. 01 53 73 22 00 CUG0675099j

www.cnil.fr

DECLARATION NORMALE

(Article 23 de la loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée en 2004)

Nom et prénom ou raison sociale : NOM DE L'ETABISSEMENT Sigle (facultatif) :
N° SIRET : 111111111

Service : Code APE : 85327 Enseignement secondaire
Adresse : ADRESSE

Code postal : 0000 - Ville : VILLE Téléphone : 00000000000

Adresse électronique : ce.boitefonctionnelle@mail.com Fax:

(Veuillez préciser quel est le service ou I’organisme qui effectue, en pratique, le traitement)
Si le traitement est assuré par un tiers (prestataire, sous-traitant) ou un service différent du déelarant;.veuillez compléter le tableau ci-
dessous :

Nom et prénom ou raison sociale : NOM DE Sigle (Facultatif)

LETABISSEMENT N° SIRET:: 111111111

Service : Code NAF : 8532Z Enseignement secondaire
Adresse : ADRESSE

Code postal : 0000 Ville : VILLE Téléphone : 00000000000

Adresse électronique : ce.boitefonctionnelle@mail.com Fax :

Quelle est la finalité ou l'objectif de votre traitement (exemple : gestion du recrutement) :
Un service de gestion du réseau

Quelles sont les personnes concernées'par le traitement ?

L] salariés U Usagers L1 Adhérents L Clients (actuels ou potentiels) L] visiteurs

Iﬂ Autres (Veuillez préciser) : Eléve

Si vous utilisez une.technologie particuliere, merci de préciser laquelle (facultatif) :

L] Dispesitif-sans contact (Ex. : RFID, NFC) L] Mécanisme d'anonymisation
Ul cartea puce L] Géo localisation (Ex. : GPS couplé avec GSM/GPRS)
O Vidéoprotection O Nanotechnologie

] Autres (précisez) :

N° CERFA 13809%*02 CNIL - FORMULAIRE NORMALE PAGE 1/5



CNIiL .

8 rue Vivienne 75083 Paris cedex 02

T.0153732222-F 0153732200

www.cnil.fr

Catégories de données

Etat-civil,
Identité,
Données

d’identification.

Vie personnelle

(habitudes de vie, situation
familiale, etc.)

Vie professionnelle
(CV, scolarité, formation

professionnelle, distinctions,
etc.)

Informations d’ordre
économique et financier

(revenus, situation financiere,
situation fiscale, etc.)

Données de connexion

(adresse IP-logs, etc.)

Données de localisation

(déplacements, données GPS,
GSM, etc.)

N° CERFA 13809%*02

Origine
(comment avez vous collecté
ces données ?)

E] Directement auprés de la
personne concernée

De maniére indirecte.
Précisez :
bases académiques
(SIECLE,STS)

L] Directement aupres de la
personne concernée

] De maniére indirecte.
Précisez :

L Directement aupres de la
personne concernée

Ll De maniére indirecte.
Précisez :

L] Directement aupres de la
personne concernée

] De maniére indirecte.
Précisez :

L] Directement aupres de la
personne concernée

E De maniére indirecte.
Précisez :
enregistrement des connexions

L Directement aupres de la
personne concernée

Ll De maniére indirecte.
Précisez :

Durée de conservation
(combien de temps
conserverez-vous les données
sur support informatique?)

L] 1 mois
Ll 3 mois
D 1an

L] Pendant la durée de la
relation contractuelle

Autres, précisez
Durée de scolarité au collége

D 1 mois
D 3mois
D 1an

] Pendant la durée de la
relation contractuelle

L] Autres, précisez,

[] 1 mois

Ll 3 mois
1 an

L] Pendant la durée de la
relation contractuelle

L] Autres, précisez

[] 1 mois
Ll 3 mois
Ll 1an

Ll Pendant la durée de la
relation contractuelle

L] Autres, précisez

[] 1 mois
] 3 mois
1an

] Pendant la durée de la
relation contractuelle

L] Autres, précisez

[] 1 mois
Ll 3 mois
D 1 an

L] Pendant la durée de la
relation contractuelle

L] Autres, précisez

Destinataires
(veuillez indiquer

les

organismes auxquels vous
transmettez les données)

Destinataires :
Aucun

Destinataires :

Destinataires :

Destinataires :

Destinataires :
Aucun

Destinataires :

CNIL - FORMULAIRE NORMALE
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CNIiL .

8 rue Vivienne 75083 Paris cedex 02
T.0153732222-F. 0153732200
www.cnil.fr

En grisé apparaissent les données « sensibles », dont le traitement est particuliéerement encadré par la loi : ces données ne peuvent étre
enregistrées dans un traitement que si elles sont absolument nécessaires a sa réalisation.

N° de sécurité sociale

L] Directement aupres de la
(NIR)

personne concernée

] De maniére indirecte.
Précisez :

Infractions, condamnations,
mesures de siireté
(réservé aux auxiliaires de

] Directement aupres de la
personne concernée

Justice) [ De maniére indirecte.
Précisez :

Opinions philosophiques,
politiques, religieuses,
syndicales,

vie sexuelle,

données de santé,

] Directement aupres de la
personne concernée

] De maniére indirecte.

o ] ) Précisez :
origine raciale ou ethnique

Procédez-vous a des échanges de données ? ™ Non
] Oui, avec d’autres services au sein de 1*erganisme déclarant
] Oui, avec des organismes extérieurs au déclarant

1 1 mois Destinataires :

Ll 3 mois
D 1 an

L] Pendant la durée de la
relation contractuelle

U Autres, précisez

[ 1 mois Destinataires

DSmois
D 1 an

L] Pendant la durée de la
relation contractuelle

| Autres, précisez

[] 1 mois Destinataires :

D 3 mois
D 1an

L] Pendant la durée de la
relation.contractuelle

O Autres, précisez

Veuillez cocher les cases correspondant aux mesures de sécurité que vous prenez :

E L’acces physique au traitement est protégé (batiment ou local sécurisé)

E'I Un procédé d’authentification des utilisateurs est mis en ceuvre (ex. : mot de passe individuel, carte a puce, certificat,

signature.. ;)

™ Une journalisation des connexions est effectuée

[] Le traitement est réalisé sur un réseau interne dédié (non relié a internet)

L] Si des données sont échangées en réseau, le canal de transport ou les données sont chiffrés

N° CERFA 13809%*02
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CNiL

i '
8 rue Vivienne 75083 Paris cedex 02
T.0153732222-F. 0153732200

www.cnil.fr

Transmettez-vous tout ou partie des données traitées vers un pays situé hors de I’Union européenne et n’assurant pas un niveau de
protection suffisant (cf liste a jour de ces pays sur la carte interactive du site internet de la CNIL www.cnil fr/vos-responsabilites/le-

transfert-de-donnees-a-letranger/)
L] Oui E] Non

n Si oui, merci de compléter I’annexe « Transfert de données hors de 1’Union européenne »

Le droit d’acceés est le droit reconnu a toute personne d'interroger le responsable d’un traitement pour savoir s’il détient des
informations sur elle, et le cas échéant d’en obtenir communication. Cf. article 32 de la loi + modéles de mentions dans-la notice

Comment informez-vous les personnes concernées par votre traitement de leur droit d’accés ?

[J Mentions légales sur formulaire L] Affichage
L] Mentions sur site internet L] Envoi d’un courrier personnalisé

E Autres mesures, précisez : Réglement intérieur

Veuillez indiquer les coordonnées du service chargé de répondre aux demandes de droit d’acces :

Nom et prénom ou raison sociale : NOM DE L'ETABISSEMENT Sigle (facultatif) :
N° SIRET : 111111111

Service : Code NAF : 85327 Enseignement secondaire
Adresse : ADRESSE

Code postal : 0000 Ville : VILLE Téléphone : 00000000000

Adresse électronique : ce.boitefonctionnelle@mail.com Fax :

Veuillez indiquer ici les coordonnées de la personne/qui a complété ce questionnaire au sein de votre organisme et qui répondra aux
éventuelles demandes de compléments que fa:CNIL pourrait étre amenée a formuler

Nom et prénom : NOM PRENOM

Service :

Adresse : ADRESSE

Code postal : 0000 Ville +:VILLE Téléphone : 000000000000
Adresse électronique :‘ce.boitefonctionnelle@mail.com Fax:

N° CERFA 13809%*02 CNIL - FORMULAIRE NORMALE PAGE 4/5
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CNiL

i '
8 rue Vivienne 75083 Paris cedex 02
T.0153732222-F. 0153732200

www.cnil.fr

Je m’engage a ce que le traitement décrit par cette déclaration respecte les exigences de la loi du 6 janvier 1978 modifiée.

Personne responsable de I'organisme déclarant.
NOM et prénom : CHEF ETABLISSEMENT SON PRENOM  Date le :
Fonction : Chef d'établissement Signature

Adresse électronique : ce.boitefonctionnelle@mail.com

Les informations recueillies font 1’objet d’un traitement informatique destiné a permettre a la CNIL I’instruction des déclarations qu’elle recoit. Elles sont destinées aux
membres et services de la CNIL. Certaines données figurant dans ce formulaire sont mises a disposition du public en application de I’article 31 de la loi du'6 janvier 1978
modifiée. Vous pouvez exercer votre droit d’acceés et de rectification aux informations qui vous concernent en vous adressant a la CNIL: 8 rue Vivienne.—'CS 30223 —

75083 Paris cedex 02.
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